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20 Microsoft Excel

Microsoft Excel yazilimi bir hesap tablosu programidir. Excel, her tiirlii veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar
ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili ihtiya¢ duyacaginiz tiim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani
sunan bir uygulama programidir.

Excel ile, verilerle ilgili grafikler cizebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler hazirlayabilir, istenilen verilere
ulasabilir, siralayabilir, sorgulayabilirsiniz.
Excel'de veriler, agilan dosyalarda saklanir. Dosya uzantisi "xIs" ve “xlsx”dir.

Excel programini kullanabilmeniz igin bilgisayarinizda Microsoft Office
programinin kurulu olmasi gerekmektedir. Programimizi;

Microsoft*

Excel 2010

Baslat>Programlar>Microsoft Office>Microsoft Excel 2010

simgesini tiklayarak galistirtyoruz. Karsimiza asagidaki ekran gelmektedir.
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SEKMELER
Dosya: Kaydet farkli kaydet yazdir gibi belgemizin arka plandaki islerimizi yapmamiza yarayan sekmedir.

Giris: Giris sekmesi Excel’deki temel islemlerin yapilabilecegi sekmedir. Bicimlendirme islemleri, filtre ve siralama
islemleri gibi temel islevler bu sekmede bulunur. Giris sekmesi secildiginde 7 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Pano, Yazi Tipi,
Hizalama, Say, Stiller, Hiicreler ve Diizenleme gruplaridir.
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Ekle: Ekle sekmesi Excel’e eklenebilecek tablo, resim, grafik, 6zet tablo ve kdpri gibi islevleri igerir. Ekle sekmesi
secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Tablolar, Cizimler, Grafikler, Baglantilar ve Metin gruplaridir.
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Sayfa Diizeni: Sayfa Diizeni sekmesinde sayfa ayarlari ve yazdirma ayarlari gibi islevler vardir. Sayfa Diizeni sekmesi
secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Temalar, Sayfa Yapisi, Sigdirmak igin Olgeklendir, Sayfa Secenekleri ve Yerlestir
gruplaridir.
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Formiiller: Formiller sekmesinde hesaplama araglari, fonksiyonlar ve fonksiyonlara ait islevler bulunur. Formdller
sekmesi secildiginde 4 tane grup ekrana gelir. Bunlar; islev Kitapligi, Tanimli Adlar, Formiil Denetleme ve Hesaplama gruplaridir.
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Excel’de Kavramlar

Sayfa: Excel programini agtigimizda karsimiza gikan ve Gzerinde galisacagimiz beyaz renkli alana denir. Her belgede karsimiza
otomatik olarak Ug tane ¢alisma sayfasi ¢ikar ve bunlardan herhangi birisinde galisabiliriz.

Hiicre: Calisma sayfasinda bulunan her kutucuga hicre denir.
Satir: Calisma sayfasinin solunda bulunan numaralarin her biri bir satiri ifade etmektedir. (Yatay gizgiler)

Siutiin: Calisma sayfasini Gst kisminda bulunan her bir harf bir siitin( temsil etmektedir. (Dikey gizgiler)
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A B C D A B C D |
1 Okul No Adi Soyadi Not 1 OkulNo .| Adi [-| Soyadi.| Not [
2 714 Ahmet | Giinday 40 = 999 Mehmet |  Ciftci 55
3 136 Fatih Sufra 93 v 5 543 Gizem | Ozdemir 65
4 543 Gizem | Ozdemir | 65 - 6 212 Ayse Cinar 77
5 374 Hayriye | Demirci | 25 B 1o Fatih | Sufra 98
6 212 Ayse Cinar 77
7 999 Mehmet | Ciftci 55

Formiiller £ |

Kosullu Bigimlendirme: Bir kosula yahut bir neden bagli

e . Formiiller, calisma sayfanizdaki degerler lizerinde
tablonun goriintusiyle ilgili degisiklik yapar. Ornegin 45’ten

o S hesaplamalar yapmanizi saglayan denklemlerdir. Bir formiil,
kiigik alan kisileri bulalim. esittir isareti (=) ile baslar. Ornegin asagidaki formil 7 ile 5
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Hicre kurallarini vurgula -> kiigiiktiir segip agilan pencereye
45 yazdik ve tablomuzun yeni hali:
Topla()
A B c D | Belirtilen araliktaki hiicrelerin toplamini verir.
1 Okul No Adi Soyadi Not =Topla(Baglangig Hiicresi : Bitis Hiicresi)
2 714 Ahmet | Giinday
3 136 Fatih Sufra o8 Hiicre araligini yazmadan da toplama yapabilirdik.
4 543 Gizem | Ozdemir 65
5 374 Hayriye | Demirci =A1+A2+A3+A4+A5
6 212 Ayse Cinar 77 =Topla(A1;A2;A3;A4;A5)
7 999 Mehmet Ciftci 55
A B C [
Sirala ve Filtre Uygulama 1;,?

Olusturdugumuz tabloda listenin neye gére  sjrala ve Filtre
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siralanacag secebilir yahut sadece Uygula ~ |

::r/l =TOPLAM(B1:B5) I
istedigimiz kisileri gosterebiliriz. ; 23|

Daha onceden isme gore siralanmis listemizi aldiklari

~

notlara gore siralayalim.
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Carpim() . Eéer
Belirtilen aralikta bulunan hiicrelerin carpimini verir. Bir hiicrede elde edilen sonuglara gére kullanici tarafindan
=al*a2*a3 ya da verilen sartlara uygun sonuclar tiretmek icin kullanilir.
=Carpim(Baslangig¢ Hiicresi: Bitis Hiicresi)
A B C =Eger(Kosul; Dogruysa; Yanligsa)
1 3
2 5 Eger’i kullanabilmemiz igin bir kosula ihtiyacimiz vardir.
3 7 Ornegin bir sinav igin kosul olusturalim ve sinavdan 45 ve
4 105‘ == Tilul b Ustl alan 6grencileri basarili kabul edelim.
) A B C D E
1 Okul No Adi Soyadi Not Durum
Mak() . 2 374 Hayriye  Demirci 25
Belirtilen aralikta bulunan en buyiik degeri bulmak igin 3 714 Ahmet  Gulnday 40
kullanilir. 4 136 Fatih Sufra 98
=Mak(Baslangig Hiicresi : Bitis Hiicresi) > 212 Ayse (.‘:.mar 77
6 543 Gizem Ozdemir 65
a 5 C D 7 999 Mehmet Ciftgi 55
1 OkulNo Adi Soyadi Not
2 374 Hayriye  Demirci 25 Bunun icin tablomuza durum siitunu ekleyelim.
3 714 Ahmet  Giinday 40 Simdi 44 yiiksek alan 6grencileri basaril kabul edecegiz.
4 136 Fatih Sufra 98 Hayriye’nin notunun bulundugu hiicre D2 dir.
3 212 Ayse Cinar 77 Hayriye’nin basarili olmasi icin D2’nin 44’ten biyiik olmasi
E L EEET ey B lazim. O zaman formilimizi soyle yazmalyiz.
7 999 Mehmet Ciftci 55
2 £ Yiiksek Not: vy =MAK(D2:D7) =EGER(D2>44; "Basarili"; "Basarisiz")
Formiilii yazdiktan sonra otomatik tamamla ile tiim satirlara
uyguladik.
Mln() : E2 - F# =EGER(D2>44; "Basanl": "Basansiz")
Belirtilen aralikta bulunan en kiigik degeri bulmak icin A B C D E
kullanihr. Il Okul No Adi Soyadi Not Durum
=Min(Baslangi¢ Hiicresi : Bitis Hiicresi) 2 374  Hayriye  Demirci 25 Basarisiz
A B C D 3 714  Ahmet Ginday 40 Basarisiz
i3 OkulNo Ad Soyadi Not 4 136  Fatih Sufra 98 Basaril
2 374 Hayriye  Demirci 25 5 212 Ayse Cinar 77 Basarili
3 714 Ahmet _ Glinday 40 6 543 Gizem  Ozdemir 65 Basarili
4 136  Fatih _ Sufra 98 7 999 Mehmet Ciftci 55  Basaril
5 212 Ayse GCinar 77 -
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet  Giftci 55 Eger formilli ayni Nasrettin Hocanin duidiik hikayesine
: & [=MiN(D2:D7) benzer.
2 |En Dilsiik Not: 25 Eger parayi veriyorsa didigii calar.
Eger parayi vermiyorsa didigi ¢calamaz.
Ortalama() . =EGER(B2="Vermis"; "Dudugii ¢alar"; "Calamaz!")
Belirtilen araligin ortalamasini almak icin kullanilir.
=Ortalama(Baslangig¢ Hiicresi : Bitis Hiicresi) _
c2 - Jfe | =EGER(B2="Vermisg"; "Dudugu calar", "Galamaz!")
A B C
A B C D 1 Parayi vermis mi?
= Okul No__Ad Soyadi Not 2 |Hayriye Vermis Dudigl calar
2 374 Hayriye Demirci 25 -
5 714 Ahmet Gunday 420 3 Ahmet Vermemis Calamaz!
4 136 Fatih Sufra 98 4 Fatih Vermemis Calamaz!
5 512 Ayse Cinar 77 5 Ayse Vermig Dudigi calar
6 543 Gizem  Ozdemir 65 6 Gizem Vermis Dudugu calar
7 999 Mehmet Ciftci 55 | 7 Mehmet Vermig Dudigi calar
8

=Ortalama(D2:D7)

9 |Ortalama: 60‘ E




